
《信息管理基础》考试大纲
一、考查目标

本科目涵盖“图书馆情报学概论” “图书馆学基础”和“档案学概论”三门专业基础核心课程的内容，主要测验考生对专业基础课的理论掌握程度和理论分析的能力。在试题的难易程度上，掌握适中原则，既有能够选拔出优秀考生前沿研究领域的考题，也有考核考生对信息管理学基本原理掌握程度的考题。同时，注重基础理论与前沿热点问题相结合。
二、考试形式和试卷结构

（一）试卷满分及考试时间

本试卷满分为150分，考试时间为180分钟。

（二）答题方式

答题方式为闭卷、笔试。

（三）试卷内容结构

基础理论　80分

热点问题　70分

（四）试卷题型结构

简答题        6小题（选做其中3题），每小题20分，共60分

论述题        6小题（选做其中3题），每小题30分，共90分

三、考查范围

《图书馆情报学概论》《图书馆学基础》考查内容：

第一章 数据、信息、知识、作品与文献；第二章 社会的信息交流系统、图书馆、图书馆信息职业及学科；第三章 信息与实在、真理及道德等根本问题；第四章 信息的生产、离散、增长与老化规律；第五章 信息在社会结构中的分布第六章 信息行为；第七章 信息查询与信息组织整理；第八章 信息获取与信息传递传播；第九章 各类型图书馆对信息查询与获取的保障；第十章 图书馆事业与图书馆治理；第十一章 图书馆之外的信息查询与获取；第十二章 图书馆、图书馆信息职业与图书馆情报学的未来。

《档案学概论》考查内容
第一章 档案概念 档案的定义及其分析 档案与相关概念的关系 档案的种类

第二章 档案的源流 档案的起源 档案形态的演变

第三章 档案的价值与作用 档案价值与作用概述 档案的价值形态 档案的作用 实现档案价值的特点与条件

第四章 档案事业及其构成 档案工作的内容  档案工作的基本原则  档案事业的管理体制

第五章 档案机构 档案行政管理机构 档案馆 内部档案机构 其他类型档案机构

第六章 档案工作的特点、规律与发展 档案工作的特点与效益 档案工作的发展规律 数字环境下档案工作的新发展

第七章 档案法规标准与职业道德 档案法律概述 《档案法》 档案行政法规与行政规章 档案工作标准与标准化 档案职业道德第八章 国际档案治理 国际档案治理的组织机制 离散档案的国际治理

第九章 档案学的构成与研究方法 档案学的研究对象与研究范围 档案学的学科体系与特点 档案学与相关学科的关系 档案学的研究方法

第十章 档案管理基本理论 来源原则 文件生命周期理论 档案鉴定理论 档案利用服务理论 文件连续体理论 档案多元论 档案后保管理论 档案记忆观

第十一章 档案学的演进与发展 中国档案学的产生与发展 外国档案学的产生与发展 档案学的发展趋势

